
 قابل توجه دانشجویان متقاضی

   انتقال و میهمان دایم  ، تمدیدمیهمانی، میهمانی  

 : )ویژه اردیبهشت ماه هرسال(میهمانی و انتقال از طریق سامانه سجاد  درخواست هایفرآیند 

نام صورت گیرد و ، پیش ثبت(portal.saorg.ir) سجاد   باید در سامانه  سازمان امور دانشجویان،سایت  با ورود به      مرحله اول:

   است(.نام و استفاده از آن در صفحه اول سامانه فوق، درج شده )راهنمای ثبت  .نام کاربری و کلمه عبور دریافت شود

 (نید )این سامانه کشوری است و چنانچه پرونده سلامت را در ابتدای ورود به دانشگاه تکمیل کرده اید از همان کدکاربری و رمز عبور استفاده ک

، باید مراحل تکمیل پروفایل شامل تکمیل اطلاعات شخصی و تحصیلی، انجام  (portal.saorg.ir)  سجاد  با ورود به سامانه    مرحله دوم:

 . شود

تحصیلی  سال  با بررسی کارنامه و چارت رشته متناسب با نیم   یامدیرگروه و    دانشجو با مشورت با    (:  ماهاردیبهشت  )مرحله سوم

 را یاداشت نماید. ،  سال تحصیلی جدیدسال اول و دوم نیمبرای خود، دروس مورد نظر 

)    منوی  ، از(portal.saorg.ir)  سامانه سجادبا ورود به  ،  اردیبهشت  30تا    فروردین  15از    دانشجو      (:ماهاردیبهشت مرحله چهارم)

و   تیک زده و مدارک خود را پیوست  درخواست مورد نظر خود را  قسمت درخواست مهمانی و انتقالی(   ،خدماتدانشجویان داخل، بخش  

 . درخواست خود باشد پیگیر ، از طریق همان سامانه سجادو   دریافت  کدپیگیری#

پنجم) ، است  اعلام کرده    موافقت  سجادبا درخواست دانشجو در سامانه  هر دو دانشگاه  اگر    (:ماهمرداددهه سوم  مرحله 

، ی، از بخش آموزش(https://pooya.gonabad.ac.ir)    به آدرس    با مراجعه به پورتال دانشجویی خوددانشجو موظف است  

نمایند؛  اقدام    دید سال تحصیلی ج  نیم سال اول  برای    مجوز دروس مهمانیفرم  قسمت درخواستهای آموزشی، نسبت به تکمیل  

 . نامه مجوز دروس میهمانی به دانشگاه مقصد اقدام خواهد کرد و ارسال نسبت به صدور، دروس مهمانی پس از تأیید نهاییدانشگاه گناباد 

باید   یادآوری است که دانشجویان میهمان  به  نیمسال  برای     یفرم مجوز دروس مهمان)لازم  از روز    20حدود  ،  راهر  قبل 

،  اخذ نمایند در غیراینصورت دروس اخذشده بدون مجوز    5ه  از دانشگاه گناباد طبق فرآیند مرحل،  هر ترم  انتخاب واحد

 حتی در صورت پاس شدن، پذیرفته نخواهد شد.(   

 :یو انتقال یمهمان لیدلا

 است:   یثبت درخواست الزام  یمستندات مربوطه برا   یو بارگذار ریز ی ها  نهیاز گز یک ی انتخاب

 برای دانشجویان خانم. دو سال )شناسنامه خود و فرزند( ریفرزند ز ی دارا ای( یباردار ی)گواه یباردار . 1

 .معتبر(  ی)مدارک پزشک صلاحیمراجع ذ دییپس از ورود به دانشگاه به تا خاص،صعب العلاج ولاعلاج دانشجو  یمار یب . 2

با ذکر    یست ی باشند)نامه بهز  یم  یستی سازمان بهز  تیتحت حما  ییکه قبل از زمان دانشجو   یمعلول  انیدانشجو   ایو    یی در زمان دانشجو   موثر   تی معلول. 3

 .شماره پرونده و ...(

خانواده توسط دانشجو   یمنجر به سرپرست  که عملاً  یبه طور   ییپدر و مادر در زمان دانشجو   یاز کار افتادگ  ایو    معلول شدن سرپرست خانواده  ایفوت  . 4

با ذکر شماره پرونده و کفالت و شناسنامه   یستی نامه بهز  ایفوت    یخانواده شناخته شود. ) گواه  لیبه عنوان کف  یمراجع قانون  صیدانشجو به تشخ  ایشده و  

 .( نیخود و والد

) نامه و    صلاحیمراجع ذ دیی دانشجو تک فرزند باشد به تا  کهیدانشجو پس از ورود به دانشگاه در صورت  مادر ا ی خاص، صعب العلاج و لاعلاج پدر ی مار یب . 5

 .و شناسنامه( نامهیمعرف یمعتبر رسم یگواه

محل به موسسه مقصد باشد،    نیکتریکه محل اشتغال دائم همسر دانشجو، قبل از ازدواج، در نزد  ی( در صورتیی)در زمان دانشجو   دختر   یازدواج دانشجو . 6

 .همسر( ی) مدرک ازدواج + شناسنامه خود و همسر، مدرک اشتغال بکار رسم

 ( گری)شناسنامه خود ، پدر و قل د چند قلو ا یدوقلو  یدانشجو . 7

 همسر(  لیاشتغال به تحص یباشم )زن و مرد هر دو دانشجو( )مدارک ازدواج، شناسنامه خود و همسر  و گواه یم همسر دانشجو. 8

 امداد با ذکر شماره پرونده و ...(  تهیکم  یرسم نامهیباشم؛ )معرف یم امداد تهیتحت پوشش کم . 9

 
 صفحه بعد را مطالعه فرمایید تذکرات



 ی در خصوص میهمانی و انتقالی: تذکرات

     :1تذکر* 

  با ورود به سامانه ماه  اردیبهشت   تا پایان  بایستیمی  انتقال  یا  و  دایم  میهمان  تمدیدمیهمانی،  میهمانی،  متقاضی  دانشجویانکلیه  

 کنند.اقدام ، قسمت درخواست مهمانی و انتقالی( خدمات ) دانشجویان داخل، بخش   منویاز   ثبت درخواست خود نسبت به  (portal.saorg.ir)سجاد

در   هرسال ماهتیر 20تا  موظف هستند نام در این سامانه، های قبل مهمان بوده اند، علاوه بر ثبت دانشجویانی که در ترم    :2تذکر * 

درخواست  پیگیر باشند، در غیر اینصورت، با    ،های مهمان شده خود در پورتال آموزشی دانشگاه گنابادخصوص ثبت نمرات ترم 

 .موافقت نخواهد شدآنان در ترم آینده  نهایی

      :3تذکر* 

و    میهمانی ثبت خواهدکرددانشجو،  در پورتال آموزشی  به دانشگاه مقصد،    مهمانی مجوز دروسنامه    ارسالدانشگاه گناباد بعد از     

  نامه انصراف از میهمانی بایستی  می  ،تواند در دانشگاه گناباد انتخاب واحد کند؛ دانشجو درصورت انصراف از میهمانیدانشجو نمی 

  انتخاب   ،ضمناً در هر صورت  خود را از دانشگاه مقصد، به دانشگاه گناباد ارائه کند تا بتواند در دانشگاه گناباد، انتخاب واحد نماید.

 می باشد.  پرداخت هزینهمشمول  ،واحد خارج از بازه

     : 4*تذکر

بر اساس  دروس باقیمانده را    موظف است،دانشجو  ،  هر دو دانشگاهموافقت نهایی  ، در صورت  هستندمیهمان دائم  دانشجویانی که متقاضی   

در گناباد  در دانشگاه مقصد اخذ کند، در این مورد دانشجو با مدیرگروه خود    سرفصل رشته خود که در دانشگاه گناباد ارائه شده است 

 مشورت نماید. 

    :  5*تذکر

به دانشگاه جدید،    با مراجعه موافقت نهایی انجام شود، باید    بوده، و   ترم میهمانی( 4دایم)بعد از    انتقالدانشجویانی که متقاضی  

، قسمت  ی، از بخش آموزش(https://pooya.gonabad.ac.irدر گناباد )  پورتال دانشجویی خود  در  سپس  نام اولیه را انجام وثبت

ارسال مدارک دانشجو به دانشگاه    اقدام نماید؛  تسویه حساب دانشجویان انتقالی  #های آموزشی، نسبت به تکمیل فرم  درخواست 

 خواهد بود.  فرآیند تسویه حساب در دانشگاه گناباد م و اتما منوط به دریافت نامه از دانشگاه مقصد  از سوی دانشگاه گناباد، جدید 

 : تقویم میهمانیخلاصه *
  اردیبهشت ماه 30تا    1403فروردین  15از  ثبت درخواست دانشجو  -1

  تیرماه  15ا  تدانشگاه مبدا  )موافقت یا مخالفت(ثبت نظر-2 

   مردادماه 30تا دانشگاه مقصد و اعلام نتیجه نهایی از طریق همان سامانه،  )موافقت یا مخالفت(ثبت نظر  -3

    رشهریو 5تا   ( در پورتال دانشجوییدرصورت موافقت نهایی ثبت درخواست مجوز دروس میهمانی یا تمدیدمیهمانی)  -4

  شهریور 20تا نام ترم جدید به دانشگاه مقصد و ثبتدانشجو و مراجعه  به دانشگاه مقصد  از گناباد ارسال مجوز دروس -5

 روز بعد تأیید نهایی نمرات 5پیگیر ارسال نمرات به گناباد باشد.  ، از دانشگاه مقصدباید ، دانشجو ترم  پس از تأیید نمرات -6

 یادآوری:

دانشجو  اطلاعیه * آموزشی  پورتال  در  تکمیلی  گناباد و    (pooya.gonabad.ac.ir)های  دانشگاه  سایت 

(gonabad.ac.ir)   رسانی خواهد شد. اطلاع 

برای پیگیری  در صورت نیاز  و    نیاز به مراجعه حضوری نمی باشد  برای ثبت درخواست و انجام کلیه امور آموزشی  **

با کارشناس      https://gonabad.ac.ir/118از طریق آدرس    های داخلی دانشگاه  امور آموزشی می توانید با استفاده از شماره تلفن

 مرتبط با درخواست خود در تماس باشید. 

 مجتمع آموزش عالی گناباد{  یآموزش مدیریت امور}

https://gonabad.ac.ir/118

