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: مندیعائله استفاده از کمک هزینهفرآیند و دستورالعمل  -2  

: ( محدوده کاربرد1-2   

:به 17/05/1397آیین نامه استخدامی اعضای غیر هیأت علمی مصوب  35و ماده  27/12/90 مصوبنامه استخدامی اعضای هیأت علمی آیین 67و 36ماده براساس   

. متأهلشاغل یا بازنشسته  مردعضو  -1  

.همسرشان متوفی، معلول یا از کارافتاده کلی باشد و به حکم مراجع قانونی سرپرست خانوار باشند خانم وظیفه بگیر،شاغل یا بازنشسته کهاعضای  -2  

.عضو خانم مطلقه ای که حضانت فرزند یا فرزندان خود را بر اساس رأی مراجع ذیصلاح بر عهده دارند -3  

.شودقطع میازدواج مجدد مندی به عضو زن شاغل سرپرست خانوار با پرداخت کمک هزینه عائله توجه:*   

 

: ها( ورودی2-2  

عبارتند از: باشندهایی که مبنای انجام کار میورودی ،به منظور انجام مناسب  فرایند کاری  

،شامل:به اداره کارگزینی و رفاه  مندی و پرداختارائه مدارک مورد نیاز جهت صدور حکم برقراری کمک هزینه عائله  

وی شناسنامه از تمامی صفحات شناسنامه عضو و همسرو اسکن  ارائه کپی -1            

ارائه کپی از سند ازدواج-2            

)مختص بانوان سرپرست خانوار( ع قانونی در خصوص سرپرستی خانوارجحکم مرا-3            

. 

: ( مدت زمان استفاده3-2  

.در قید حیات باشدتا زمانی که عضو شاغل یا بازنشسته دانشگاه باشد و همسر ایشان   

: (مبلغ4-2  

ابلاغ شده از سوی هیأت وزیران.برابر ضریب حقوقی سالیانه  57نامه استخدامی اعضای هیأت علمی آیین67و  36بر طبق ماده اعضای هیأت علمی برای  (1  

 2( برای اعضای غیر هیأت علمی، برطبق ماده 35 آیین نامه استخدامی اعضای غیر هیأت علمی 810 برابر ضریب حقوقی سالیانه.

  

:( نگهداری سوابق5-2  

مدیریت مالی مجتمع)اداره دریافت و پرداخت(-1         

امور اداری و پشتیبانی مجتمع)اداره کارگزینی و رفاه( -2        
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:برخورداری از کمک هزینه عائله مندی ( نمودار جریان فرایند6-2  

 

 

 

 

 

پشتیبانیمدیریت امور اداری و   

 

 

 

 بررسی و تأیید                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ارائه اسکن و کپی تمامی صفحات  شناسنامه عضو و 

اسکن و  اسکن و کپی کارت ملی همسر+ همسر+

 کپی سند ازدواج به اداره کارگزینی و رفاه 

صدور حکم برقراری کمک هزینه عائله 

 مندی توسط اداره کارگزینی

 ارسال به امور مالی جهت پرداخت
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